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PASOS PARA ELABORAR SANGRÍA EN WORD 

Primer paso: Sombrear el texto que desea designar la sangría.   

 

Segundo paso: Direccionar el cursor en la parte superior de márgenes y hacer doble clip en la 

sangría izquierda.   
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Tercer paso: Después de doble clip en la sangría izquierda saldrá la ventana de Párrafo se debe de 

hacer clic en la casilla de Especial.   

 

 

Cuarto paso: Después de hacer clic en la casilla de Especial, se debe seleccionar Primera línea.   
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Quinto paso: Luego se debe seleccionar el margen o espacio que se desea tener en la sangría, en 

este caso es 0,7 cm y después hacer clic en Aceptar.   

 

 

Sexto paso: Finalmente hacer clic en cualquier parte de la hoja para desaparecer el sombreado.    
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SANGRIA FRANCESA. 

Para Elaborar la SANGRIA FRANCESA que es utilizada para el formato de REFERENCIAS  se sigue el 

mismo procedimiento pero en el paso Cuatro en lugar de seleccionar primera línea, debe 

seleccionar SANGRIA FRANCESA. 

 

 


